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Sensitivity: Internal

User Manual – SI Version

 主菜单简介

Introduction Of Main Menu

• 主界面（Main Form）

• 用户个性化（Individuation）
• 信息中心（Info Center）

 SI制作流程

SI Operating Process 

• 编辑（Edit）
• 保存（Save）
• 导出（Export）
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补料前注意事项

• MH暂不接受以下情况的补料

– One booking issue more than one bill
– SO is rejected by MH 

• 用MH补料前请提供用于补料的邮件地址（包括电话）给MSC，以便加
入白名单。未加入白名单的邮件地址是无法成功补料的。

• 请勿在用MH补料的同时再用其他方式重复补料，否则其他方式的补料
将会被忽略。

• 若第一次补料不是用MH，而后用MH提交update SI的，我司保留收取
改单费的权利。
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主菜单简介
Introduction Of Main Menu
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主菜单简介（Introduction Of Main Menu）

• 主界面（Main Form）
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主菜单简介（Introduction Of Main Menu）

• 用户个性化（Individuation）

、

收藏/Favorite：
此功能主要将记录您所选择的office、port、agency、vessel、
voyage信息，方便在新建Booking和打开InfoCenter界面时，
将自动为您填充所选择的项。

，

快速打开/Quick Open：
此功能有助于客人能在更短的时间内定位打开一票Booking，
您只需输入一个Booking号码后按回车，如果存在则会加载
Booking界面，如果不存在则不会触发任何操作。

历史记录/History Record：
此功能是将客人打开过的Booking号记录于此，以便再次打
开时无需再次查询。
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主菜单简介（Introduction Of Main Menu）

• 信息中心（Info Center） 查询/Search：
根据查询条件查询你所需的
结果，Booking支持模糊查询

打开/Open：
根据查询结果，选中一票后
单击open即可打开;
也可双击所选查询结果打开

可将查询内容以Excel文件的方
式导出，做进一步比较或存档

表头具有排序、筛选功能
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SI制作流程
SI Operating Process 
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编辑（Edit）

• SI的编辑分两部分
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编辑（Edit）

• 红色方框内的booking information请勿在SI阶段随意更改，否则将导致数据
无法正常传输，若需更改，请先联系客服并确保在提供提单之前更改完成！
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编辑（Edit）

• 若在补料前更改订舱信息（如COV、COD……），并且在我司客服确认我方
系统已完成更改后，请于补料前在Magic Hand进行相应更改。比如COV：

在Info Center可以进行单
票或者批量的COV

选择所需booking，点击右键，点
击roll over。（请务必选择相同船
名和航次的booking，否则将会发
生错误）

也可进入到SI里，在
相应位置进行更改
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• Feeder BL

若要出驳船单，请在此处挑钩

Lesson 1
Shipment的制作
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• Part Load Type / Part Load Bkg

若有多个柜做一票单的，
请在此选择“Combine”
-- 注：MH暂不接受
master/part bill补料，所以
除“Combine”外其他功能
尚未开通，请勿选择

选择“Combine”后，请在此填写
要合并做一票单的其他bookings

在柜子信息的版
面空白处，右键
新增相应个数的
柜子
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• BLRef Number:

点击BLREF Number，在弹

出来的文本框中右击添加
Reference Number

选择所需要添加的特殊号
码类型

在此位置录入的特殊号码都是按
票录入的
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• CNTR REF Number Container information处也有一个
REF Number，界面和添加方法与
Company的Ref Number相同。

常用的CNTR Ref Number如下所示，
请按照我司Special code list要求正确
录入:
• Additional Supplied HS codes
• Wood cargo/package (Brazilian 

Siscarga requirement)
• Phyto-sanitary certificate number
• Customs Number/Reference

各国需要的特殊号码请参考Special 
Code List。

注意：此List仅供参考，若之后有新增的
Special Code，请以MH的提示为准

注意：
Additional Supplied HS codes 的每一
条记录只接受35个字节（包括标点

符号），如果超出这个字节限制，
可以再加一条记录。

此信息是挂在对应的箱号下的。只
对对应的箱号有效。

此处会提示缺少或者多
了哪一个ref number
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Country Code Name Which Party Where to Input Ref.  type Standard Format
Argentina C.U.I.T. consignee BLRef Number only Import Licence Number XXXXXXX(只入号码)

Israel VAT consignee consignee address + BLRef Number Import Licence Number CONSIGNEE TAX ID:XXXXXXX

Russia Phyto-sanitary 
certificate number

cargo desc. cargo desc. + CNTR REF Number Phyto-sanitary certificate number XXXXXXX(只入号码)

编辑（Edit）- Shipment的制作

• 如何参考Special Code List

需要提供
特殊号码
的国家

特殊号码名

此特殊号
码属于哪
一个party 在何处填写

仅在BLRef Number填写

在CNEE的地址处以及
BLRef Number填写

在货描处以及CNTR REF Number处填写

在MH选取的特殊号码类型

填写的格式
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• SI Information

注意：
严禁对港口进行根本性的编辑或进行MSC禁止
的编辑。对不确定的港口编辑，请在更改前与
MSC文件部书面落实。如所要求提单显示港口
信息与舱单信息不符，导致舱单提单内容相悖, 
将由贵司承担所引起的一切风险和费用！

有预先申请特定提单号的，请把提单号填在此处

Print on BL功能可更改提单上显示的港口名称，

但禁止使用这个功能，建议把需要编辑的港口
信息填写在Comment里，以免产生罚金

若在SPRC出单，请选择Local Area，并在
Issue City选择相关城市名
若在非SPRC出单，请选择Elsewhere，并在
Issue City填写并搜索相关城市名
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• InTrans Country

• Comment

什么时候标注InTrans Country？

1. 当货描中含有中转条款时必须标注，标注转
运到地点所在的国家

2. 当收货人所在国家与卸货港所在国家不一致

时，请与发货人落实此票货物是否为卸货港国
境转关货物，如果是，请标注！

新增标注过境货物最终目的国InTrans Country功能

若有特殊要求，请填写在comment处

注意：
SI阶段的特殊要求请务必填写在此处，不要填写在container
处的comment里
另外，comment里的信息不会显示在提单上，所以如有应该
显示在提单上的信息请在正确的地方填写，例如N/A，
commodity等，请在货描注明，否则我司将默认未提供
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• Container information
若cargo有拆分资料，可在空白处
右击添加cargo

若cargo有拆分资料，若cargo资料
一致，也可选择所要复制的cargo，
右击复制、黏贴以添加cargo

添加柜子的操作和添加cargo的操作相同

注意：

如果不是多个柜子做一份单，请不要随意
添加柜子，以免数据传输错误
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• HS CODE
输入HS CODE

点击搜索

双击选取所需要的HS CODE

注意：巴西单的NCM number只
能是四位数，若有多个，请按
照客户的指示将其中之一的
NCM录入到固定位置

并把其余的NCM填入
CNTR REF Number里，之
间要用逗号隔开

若巴西单有多个NCM，而没有添加
在Additional HS code 栏目内，或者
添加了但与货描中的NCM不同，将
可能导致目的港海关产生高额罚金, 
请务必注意！

请注意货描中的HS CODE与此处的HS 
CODE须一致，至少前四位数要相同
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• Shipper Desc

双击此处可把相关信息添加到货描，请注意显示在此处的信息并不代表已显示在提
单上，必须双击添加到货描才会显示在提单上。

此部分信息不会显示在提单上，仅供POD agent向海关申报。
Short Desc中请填写简明的货品描述。

的，可以不在此处填写。

填在“Shipper Desc”处的HS CODE才会显示
在提单上。
若需要不显示HS CODE的，可以不在此处填写。

若港口要求必须显示而“Shipper Desc”处并
未填写HS CODE的，我司会根据“HS CODE”
栏的数值在货描里显示HS CODE。

多个柜子合出一份单的情况下，如果有需要
显示在提单末柜的描述（非柜子本身货描），
请将其填写在MH SI首柜的货描处，并与柜子
本身的货描隔开一段距离。
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编辑（Edit）- Shipment的制作

• Other Info

FUM POL : 确认做熏蒸
FUM Date: 熏蒸时间
VEN POL Date: 通风时间
请把熏蒸的内容录入到这些栏目中
只要录入了VEN POL Date就等于确认了VEN POL

接下来是
Company的版面
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编辑（Edit）- Company的制作

• To Order Type

有效可选项只有后7种

如果收货人是TO ORDER，请在
下拉菜单内选择相应的To 
Order/To Order Of Shipper/To 
Order Of The Shipper/To The 
Order/To The Order Of Shipper，
且请直接删除空白收货人栏

如果收货人是TO ORDER OF 
XXX, 则仍需在收货人栏输入
XXX公司的信息。

Q：如何删除To Order 
Type?
A：选中要删除的To 
Order选项，然后点键盘
上的“delete”键来删除
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编辑（Edit）- Company的制作

• Company Type

如何添加Company ?
在Company页面中的任意位置右击，从New Company
下拉菜单中选取要添加的新Company Type

若有公司类型的资料是相同的，
可选中需要复制的公司，把它
的资料复制添加成另一个公司
类型
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编辑（Edit）- Company的制作

• Company Party

CITY, ZIP CODE必须根据公司所在地正确填写（此处
的CITY, ZIP CODE不会显示在提单上）。
电话&传真、邮箱地址必须输入在相应的位置。

为了满足客户的商业需要和一些港口的特殊要求，我司开
放了SHIPPER/ CONSIGNEE/ NOTIFY提单显示的编辑功能。
如果提单编辑Use BL的部分被激活，那么提单上仅仅会显
示提单编辑（即“BL Company”“BL Address”“BL
Contact”处）的内容。

例如：若不想显示联系方式，可在“Use BL”处挑勾，然
后删除“BL Contact”处的内容。

注意：若港口有要求完整显示公司资料，我司将忽略此处
的编辑。

请把详细完整的地址（包括CITY, ZIP CODE等等）填
写在“Address”栏。

此处有字符限制，若地址太长无法全部填写，请在
最后标*，并在首柜货描处填写*，接余下部分。
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编辑（Edit）- Company的制作

• USE BL的应用

1.  对于所有非(美国/加拿大/波多黎各)的货物，在任何情况下舱单中的Shipper / Consignee / Notify信息必须
和USE BL功能被激活后提单显示的Shipper / Consignee / Notify信息指向同一公司。

2.  对于美国/加拿大/波多黎各的货物，如果AMS FILING由NVOCC自己申报，那么舱单中的Shipper / 
Consignee / Notify信息必须和USE BL功能被激活后提单显示的Shipper / Consignee / Notify信息指向同一公司。

3.  对于美国/加拿大/波多黎各的货物，如果AMS FILING由MSC申报且提单与舱单资料不同的情况下，那么
舱单中的Shipper / Consignee 信息必须为Real Shipper / Real Consignee; 在USE BL功能被激活后提单上可以显
示完全不同的BL Shipper / BL Consignee，但舱单中和提单上Notify party必须始终保持一致。

舱单中 提单上
发货人栏： Real Shipper Bill Shipper

收货人栏： Real Consignee Bill Consignee

通知人栏： Notify Notify

4.  注意：只有TO ORDER OF A BANK的情况下可以把consignee的地址用USE BL功能不在提单上显示地址，
其余情况下的shipper/ consignee/ notify必须在提单上显示地址，不可使用此功能删除提单地址。
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编辑（Edit）- Company的制作

• Freight Forward Consignee

，

符合以下条件时，必须添加
Freight Forward Consignee并
录入提单收货人的资料:
1. POD是美国/加拿大/波多

黎各
2. AMS FILING由MSC来申报，

AMS申报状态栏未挑钩

3. 提单收货人与真实收货
人不同
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编辑（Edit）

请仔细阅读操作使用说明，
在使用MAGIC HAND 8制作

提单样本时，各代理必须
为其录入及提供的任何数
据承担一切责任。
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保存（Save）

直接点击Save，则保存当前打开页面的信息

Save all：保存页签栏所有页面的信息

如果出现提示信息，请按照提示信息进行相应的操作



Sensitivity: Internal

保存（Save）

若保存失败
则系统会返回失败信息，请根据返回的信息进行相应的操作

Error 表示ESI存在问题无法被系统接受。需要解决后，重新存盘

Warning 提示信息有问题，但是不影响系统接受。但从内容方面看，大家不能大意，应该仔细落
实Warning 给出的信息，如果有必要的话，通过额外的e-mail或电话与相关部门沟通解决。
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保存（Save）

若保存成功
会出现相应的提示信息：Successfully saved!

而后将返回 Information 和 Warning 信息

上图仅为代理客户端EDI保存预查, 不代表已发给MSC
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保存（Save）

• Preview

保存成功后，可点击此处预览copy，
但最终的copy请以我司发出的为准
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导出（Export）

• 单票导出

1. 在所打开的booking的shipment处点击右键导出

2. 选择存放文档的本地盘 3. 将会自动弹出以下邮件格式（自动弹出仅适用于outlook），
再把此份文档发至邮箱: hk181-mh8edi.it@msc.com
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导出（Export）

• 批量导出

点击此处可批量导出SI的EDI文件

此界面类似于Info Center界面

输入数据筛选参数后，可以将符合要求
的booking筛选出来，选中需要批量导出
的booking后，点击右键生成一个ESI文件。
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导出（Export）

邮件发出后，将会收到MH的feedback邮件，请根据邮件的提示进行相关操作。

失败:
请根据红色的Error提示

更正相关数据，更新后
请重新发送ESI邮件

被接受后，

成功:
EDI CENTER只接受一次
成功传输的ESI，所以，
一旦发出的ESI被接受后，

其后的任何更改，不能
再通过ESI发送，必须通
过单独的E-MAIL，进入
更改流程。
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MHKH申请（MHKH Request）

• 若发现save时提示的信息与feedback邮件的提示信息不同时，用户可以通过MHKH与MSC进行
数据同步，选择完需要的MHKH类型后，单击“生成”按钮，将生成的zip文件发送邮件给MSC。

MHKH类型说明：
1. MH Location/Port 同步Location
和Port的数据
2. MH Codes 同步所有的代码表，
包括MSC的规则、字段、多语言
等等。
3. MH HSCode/Commodity 同步
MSC的Commodity数据
4. MH DChemical同步危险品数据
5. MH Vessel/Voyage 同步船名航次
数据
6. MH Company 同步公司数据

Email address: hk181-mh8edi.it@msc.com

SI阶段较常需要进行同步的是“MH Codes”
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MHKH申请（MHKH Request）

• 用户得到回执后，将回执邮件内的zip文件保存到本地盘，点开“Import EDI”，然后将文件拖
入到界面内即可，最新数据将被同步到用户的本地数据库中。

同步完毕后请重新打开MH
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若对于以上SI制作流程仍有疑问，请联系以下相关人员
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Welcome to give us your precious opinions and constructive suggestions!

Thank you!

Without MSC MD / GM’s approval, your company has no right to forward / distribute this manual to other companies.


